МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ПЛЕСЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

«ПЛЕСЕЦКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ АРХИВ»

ПРИКАЗ

25 июля 2024 года № 9-од

п. Североонежск
О назначении ответственных
за организацию обработки персональных данных

в муниципальном казенном учреждении 
Плесецкого муниципального округа Архангельской области 

 «Плесецкий муниципальный архив» и утверждении 
должностного регламента

В целях обеспечения защиты персональных данных в муниципальном казенном учреждении Плесецкого муниципального округа Архангельской области  «Плесецкий муниципальный архив» (далее – МКУ «Плесецкий муниципальный архив», в том числе при их обработке в информационных системах, руководствуясь пунктом  1 части 1 статьи 18.1 и частью 1 статьи 22.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением  Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687                      «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», п р и к а з ы в а ю:
1.Ответственность за обработку, хранение и передачу  персональных данных                    в МКУ «Плесецкий муниципальный архив» оставляю за собой.

по направлениям деятельности:

- по объединенному межведомственному архиву по личному составу                  (ОМВА ЛС)  архивиста 2 категории Алёнину Нину Вячеславовну;

- по муниципальному архиву (МА) Щербинович Олесю Алексеевну;

- по вопросам бухгалтерского и финансового, кадрового направлений Ленину Марию Викторовну.

2. Утвердить прилагаемый должностной регламент ответственного                       за организацию обработки персональных данных в МКУ «Плесецкий муниципальный архив».

3. Контроль по исполнению настоящего приказа оставляю за собой.

4. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания                         и распространятся на правоотношения, возникшие со дня образования учреждения с 1 сентября 2023 года.
Директор                                                                                                Л.А. Подорская
Приложение

к приказу МКУ «Плесецкий муниципальный архив»
от 25 июля 2024 года № 9-од

Должностной регламент

ответственного за организацию обработки персональных данных 

в муниципальном казенном учреждении Плесецкого муниципального округа 
Архангельской области «Плесецкий муниципальный архив»
1. Общие положения
1.1. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных                 в муниципальном казенном учреждении Плесецкого муниципального округа Архангельской области  «Плесецкий муниципальный архив» назначается и освобождается приказом учреждения.

1.2. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных,              в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации                          от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года                      № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» и иными нормативными правовыми актами.
2. Должностные обязанности
2.1. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, выполняет следующие обязанности:
- организует мероприятия по сбору, хранению и обработке персональных данных,                 а также по защите персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования и распространения;
- осуществляет внутренний контроль за соблюдением в муниципальном казенном учреждении Плесецкого муниципального округа Архангельской области «Плесецкий муниципальный архив» законодательства Российской Федерации о персональных данных,              в том числе требований к защите персональных данных;

- совместно с директором учреждения, ответственным за  организационно-правовое и юридическое сопровождение деятельности,  доводить до сведения работников учреждения положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных и требований к их защите;

- организует прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществляет контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов;

- разъясняет субъектам персональных данных юридические последствия отказа предоставления их персональных данных.

3. Права
3.1. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, вправе:
- запрашивать и получать в установленном порядке от субъектов персональных данных или их представителей сведения, содержащие персональные данные;
- распоряжаться полученными персональными данными в пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации;

- в установленном порядке пользоваться системами связи, информационными базами данных и иными носителями информации учреждения.
4. Ответственность
4.1. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в соответствии со своими полномочиями владеющее информацией о субъектах персональных данных, получающее и использующие ее, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки, использования, хранения и передачи персональных данных.
4.2. Должностное лицо, виновное в нарушении установленного законом порядка сбора, хранения, использования, распространения или защиты персональных данных, несет дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
__________

С настоящим должностным регламентом ознакомлен(а). 

Один экземпляр на руки получил(а).
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