МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ПЛЕСЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

«ПЛЕСЕЦКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ АРХИВ»

ПРИКАЗ

25 июля 2024 года № 15-од

п. Североонежск
Об утверждении 
типовых форм согласий на обработку персональных данных 

в муниципальном казенном учреждении 
Плесецкого муниципального округа Архангельской области 

 «Плесецкий муниципальный архив»
Руководствуясь статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами оператора, п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить прилагаемые типовые формы согласий на обработку персональных данных в муниципальном казенном учреждении Плесецкого муниципального округа Архангельской области  «Плесецкий муниципальный архив».

2. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания                        и распространятся на правоотношения, возникшие со дня образования учреждения с 1 сентября 2023 года. 

Директор                                                                                          Л.А. Подорская
Приложение к приказу
МКУ «Плесецкий муниципальный архив»

от 25 июля 2024 года № 15
Типовая форма
 согласия на обработку персональных данных 

в муниципальном казенном учреждении 

Плесецкого муниципального округа Архангельской области 

 «Плесецкий муниципальный архив» для работников учреждения 

Я, ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))

_________________________________ серия ______ № ___________ выдан _______________ 
(вид документа, удостоверяющего личность)

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
(дата и кем выдан)
зарегистрированный (-ая) по адресу:_________________________________________________
________________________________________________________________________________

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие муниципальному казенному учреждению Плесецкого муниципального округа Архангельской области «Плесецкий муниципальный архив», расположенному по адресу: 164268, Архангельская область, Плесецкий округ, поселок Североонежск, 2-й микрорайон, дом 9, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
- фотографии;
- сведения о наличии изменений фамилии, имени или отчества (когда, где и по какой причине);
- число, месяц, год и место рождения;
- информация о гражданстве (в том числе предыдущие и иные гражданства);
- адрес регистрации и фактического проживания;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ и дата выдачи;
- реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС);
- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
- реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;
- реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;
- семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (отец, мать, братья, сестры и дети), а также сведения о муже, жене (в том числе о бывших);
- сведения о трудовой деятельности;
- сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;
- сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании;
- сведения об ученой степени, звании;
- заключение медицинского учреждения;
- сведения о прохождении государственной гражданской службы Российской Федерации и муниципальной службы (в том числе дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации);
- информация, содержащаяся в трудовом договоре и дополнительных соглашениях                     к нему;
- сведения о наличии государственных наград, иных наград и знаков отличия;
- сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
- сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе                             и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
- сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в сети Интернет, на которых  размещалась общедоступная информация, а также данные, позволяющие идентифицировать сотрудника;
- банковские реквизиты;
- материалы служебных проверок и расследований;
- сведения о периодах временной нетрудоспособности;
- сведения о награждениях и поощрениях.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях:

- обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации  в  сфере  отношений, связанных с деятельностью МКУ «Плесецкий муниципальный архив»; 
- заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений;

- отражения информации в кадровых документах;

- начисления заработной платы;

- исчисления и уплаты предусмотренных законодательством Российской Федерации  налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование;

- представления работодателем установленной законодательством отчетности                         в отношении физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета                             в ОСФР РФ, в ФНС РФ.
Дата начала обработки персональных данных: ____________________.
Я ознакомлен(а), что:

- согласие на обработку персональных данных действует 50 лет;
- в случае отзыва согласия на обработку персональных данных МКУ «Плесецкий муниципальный архив» вправе продолжить обработку персональных данных при наличии оснований, указанных  в  пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
____________      ____________           _____________________________

        (дата)                       (подпись)                                (расшифровка подписи)
Типовая форма
 согласия на обработку персональных данных 

в муниципальном казенном учреждении 

Плесецкого муниципального округа Архангельской области 

 «Плесецкий муниципальный архив» для соискателей 

на замещение вакантных должностей
Я, ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))

_________________________________ серия ______ № ___________ выдан _______________ 
(вид документа, удостоверяющего личность)

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,

(дата и кем выдан)
зарегистрированный (-ая) по адресу:_________________________________________________
________________________________________________________________________________

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие муниципальному казенному учреждению Плесецкого муниципального округа Архангельской области «Плесецкий муниципальный архив», расположенному по адресу: 164268, Архангельская область, Плесецкий округ, поселок Североонежск, 2-й микрорайон, дом 9, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

- фотографии;

- сведения о наличии изменений фамилии, имени или отчества (когда, где и по какой причине);

- число, месяц, год и место рождения;

- информация о гражданстве (в том числе предыдущие и иные гражданства);

- адрес регистрации и фактического проживания;

- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ и дата выдачи;

- реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС);

- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

- реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

- реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;

- семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (отец, мать, братья, сестры и дети), а также сведения о муже, жене (в том числе о бывших);

- сведения о трудовой деятельности;

- сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

- сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании;

- сведения об ученой степени, звании;

- заключение медицинского учреждения;

- сведения о прохождении государственной гражданской службы Российской Федерации и муниципальной службы (в том числе дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации);

- информация, содержащаяся в трудовом договоре и дополнительных соглашениях к нему;

- сведения о наличии государственных наград, иных наград и знаков отличия;

- сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

- сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

- сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в сети Интернет, на которых  размещалась общедоступная информация, а также данные, позволяющие идентифицировать сотрудника;

- банковские реквизиты;

- материалы служебных проверок и расследований;

- сведения о периодах временной нетрудоспособности;

- сведения о награждениях и поощрениях.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях рассмотрения моей кандидатуры на вакантную должность:

- обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации  в  сфере  отношений, связанных с деятельностью МКУ «Плесецкий муниципальный архив»; 
- заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений;

- отражения информации в кадровых документах;

- начисления заработной платы;

- исчисления и уплаты предусмотренных законодательством Российской Федерации  налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование;

- представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета в Пенсионный фонд Российской Федерации, в ФНС России и ФСС Российской Федерации.
Дата начала обработки персональных данных: ____________________.

Я ознакомлен(а), что:

- согласие на обработку персональных данных поступившее в учреждение в произвольной форме, после рассмотрения резюме и собеседования, в случае отказа приема на работу уничтожается в течение 30 дней, за исключением случаев, предусмотренных законодательством о государственной службе, где срок хранения персональных данных соискателя определен в течение 3 лет.

____________      ____________           _____________________________

        (дата)                       (подпись)                                (расшифровка подписи)
Приложение к приказу

МКУ «Плесецкий муниципальный архив»

от 25 июля 2024 года № 15

СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
(для заявителей архива)

Я, ____________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

Проживающий(ая) по адресу:______________________________________________
Паспорт: серия____ №_____________, выданный__________________________ _______________________________________________________________________
(кем и когда выдан)

настоящим даю своё согласие муниципальному казенному учреждению Плесецкого муниципального округа Архангельской области «Плесецкий муниципальный архив»  на обработку в моих персональных данных, к которым относятся:

- паспортные данные;

-год, месяц, дата и место рождения, а также иные данные, содержащиеся                       в удостоверении личности;

- данные о месте жительства, почтовом адресе, телефоне, адресе электронной почты;

Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях:

- работы с архивными документами.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован(а), что МКУ «Плесецкий муниципальный архив»  гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным,                      так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.  

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле                  и в своих интересах.

Дата:_________                  Подпись______________ /__________________________/
